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TOPLANTI BİLGİLERİ 

Tarih: …/…/……                       Saat:……. Sıra No: 2025/1 (Yıl / O yıl içinde kaçıncı toplantı olduğu) 

Sekreterya:              Yapıldığı Yer: 

GÜNDEM 

1-  Kalite ve Akreditasyon sürecinin değerlendirilmesi 

2-  Fakültemizin düzenleyeceği bilimsel etkinlikler 

3- Diğer akademik ve idari işler 

4- İş Akşı Şemalarının Belirlenmesi 

5.  Dilek ve Temenniler 

TOPLANTI AKIŞI 

 
(Ana hatlarıyla toplantı akışı özetlenir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ALINAN KARARLAR 

 Alınan Kararlar/ Yapılacak İşler Sorumlu Bitiş Tarihi Sonuç 

1. 

Akreditasyon çalışmaları kapsamında hizmet 
envanteri, hizmet standartları tablosu, hassas 
görev tanımları tablosu gibi bazı form ve belgelerin 
hazırlanmasına yönelik çalışma yapılması 
kararlaştırıldı. 

Tüm idari birimler 20 Aralık 2024 Devam ediyor 

2. Birim hedeflerine yönelik çalışma yapılması 
planlandı. 

Kalite 
Koordinatörlüğü 01 Ocak 2025 Devam ediyor 

3.   Görev tanımlarının, iş akış şemalarının gözden 
geçirilmesi kararlaştırıldı. Fakülte Sekreteri 23 Aralık 2024 Devam ediyor 

4. İç ve dış paydaşların belirlenmesi hususunda görüş 
alışverişinde bulunuldu. Dekanlık - Tamamlandı 

5. Fakültenin dijital bir arşiv oluşturması 
kararlaştırıldı. 

Dekanlık, Arşiv 
Komisyonu 30 Kasım 2024 Devam ediyor 

6.  Fakülte web sitesinde yayınlanan form ve 
belgelerin numaralandırılması gerektiği ifade edildi. 

Kalite 
Koordinatörlüğü 30 Kasım 2024 Devam ediyor 
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TOPLANTIYA KATILANLAR (Tarih) 

NO ADI SOYADI GÖREVİ İMZA 
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